Wiesbaden, 28.02.2025

KURATORIUM
JUNGER
DEUTSCHER
FILM

Stellenausschreibung

Die Stiftung Kuratorium junger deutscher Film (KjdF) ist die dlteste und die einzige von allen Bundesldndern
gemeinsam getragene Filmforderinstitution. Zu den Férderbereichen gehdren Talent-/Nachwuchsfilme und
Kinderfilme. Die Geschdftsstelle des KjdF befindet sich in Wiesbaden-Biebrich.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum ndchstmdglichen Zeitpunkt in Teilzeit eine/n:
Sachbearbeitung Forderung (w/m/d)
(E 9a TV-L, 28 Stunden/Woche, zundchst bis 30.04.2026 befristet mit Option der Verldngerung)

Die Aufgaben:
e allgemeinen Verwaltungsaufgaben, insbesondere Berichtswesen, Buchhaltung und Abrechnung
e Prifung und Aufbereitung von Férderantrigen
e Organisation/Dokumentation der Gremiensitzungen
e Mitarbeit in der Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen, Workshops und

Kooperationsprojekten
e Redaktionelle Mitarbeit fir Presse, Newsletter, Website und Social Media

Ihr Profil:

e mehrjahrige Berufserfahrung im Film- und/oder (Kultur)Férderbereich

e erwlnscht sind eine Ausbildung im Verwaltungs- oder kaufmdnnischen Bereich oder gleichwertige
Ausbildungen

e Sicherer Umgang mit MS Office-Programmen, bes. Word, Excel und Teams

e Selbstdndige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Souvertnes Auftreten, ausgeprdgte Kommunikations- und Teamfdhigkeit

Wir bieten eine spannende Tatigkeit in einer zentralen Einrichtung der Talentfilmférderung in Deutschland mit
der Option auf tageweises Home Office. Arbeitsort ist Wiesbaden (Biebrich).



Hinweise zum Verfahren:

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei gleicher Eignung entsprechend den gesetzlichen
Bestimmungen bevorzugt berlcksichtigt und daher gebeten, in ihrer Bewerbung auf eine eventuelle
Schwerbehinderung hinzuweisen und entsprechende Nachweise beizufigen. Falls Hirden im
Bewerbungsprozess bestehen und Sie Anpassungen bendtigen, suchen wir gemeinsam eine Losung.
Wir wertschdtzen Vielfalt und begriiBen daher alle Bewerbungen — unabhdngig von Geschlecht,
Nationalitét, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie
sexueller Orientierung und ldentitdt.

Flr inhaltliche Frage zur Position kénnen Sie sich telefonisch an die Geschdftsstelle unter 0611 602
312 wenden.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung mit aktuellem Lebenslauf, Zeugnissen und aussagekréftigen
Unterlagen ausschlieBlich per E-Mail bis spdtestens zum 18.04.2025 an:

Alfred Holighaus (Vorstand Talent/stellv. Direktor)

Uber folgende Mailadresse: ausschreibung@kjdf.org

Es wird darauf hingewiesen, dass keine Eingangsbestatigungen verschickt werden. Flr die Einzelheiten
der Datenverarbeitung verweisen wir auf unsere Datenschutzerkldrung.



mailto:ausschreibung@kjdf.org
https://www.kuratorium-junger-film.de/files/media/Antragsformulare,%20Richtlinien,%20Logo/KjdF-Datenschutzerkl%C3%A4rung.pdf

