
Der Arbeitskreis Musik in der Jugend (AMJ) 
ist ein bundesweit agierender Musikverband (Schwerpunkt
Kinder- und Jugendchöre) mit einem umfangreichen nationalen 
und internationalen Bildungs- und Begegnungsprogramm
(siehe www.amj-musik.de). Sitz ist Wolfenbüttel.
Er besetzt zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet

das Projektreferat National (80%).

Ihr Aufgabenbereich:
 Konzeption, Kalkulation, Organisation, Abrechnung, Auswertung des Kursprogramms 

(Kurse für Familien, Kurse für Kinder und Jugendliche, Fortbildungen für 
MultiplikatorInnen)

 Homepage-Pflege und -Aktualisierung für den eigenen Bereich
 Kalkulation, Teilnehmerverwaltung und -betreuung, Buchung der Veranstaltungsorte und 

Dozierenden, Vertragsvorbereitung
 koordinierende Ansprechperson für Landesverbände mit eigenem Kursprogramm
 Abrechnungen für KJP, GEMA und KSK
 Erstellen des Jahresprogrammheftes (print und digital)
 Reisetätigkeit im Rahmen des Leipziger Symposiums zur Kinder- und Jugendstimme 20.-23. 

Februar 2025; weitere Besuche des eigenen Kursprogramms ausdrücklich erwünscht
 Anleitung und Einbeziehung der FSJ-Kollegin

Dafür bringen Sie mit:
 Musikbezogenes und/oder pädagogisches Studium, einschlägige Berufserfahrung im 

Bereich kultureller Bildung und Bildungsmanagement
 Neugierde auf und Aufgeschlossenheit für zeitgemäße Themen und Trends der kulturellen 

Bildung
 Organisationstalent, Kontaktfreude, Teamfähigkeit, Kreativität, Resilienz
 Gängige PC-Kenntnisse, WordPress, TYPO3, HTML, Grafikprogramme
 Erfahrungen im Umgang mit Social Media 
 Grundkenntnisse Zuwendungsrecht, Vergaberecht, Kinder- und Jugendplan des Bundes, 

GEMA, KSK, Veranstaltungsorganisation

Wir bieten eine unbefristete 80% Stelle, vergütet in Anlehnung an den TVöD (Bund) je nach 
Erfüllen der Voraussetzungen bis TVöD Entgeltgruppe 9b.  Die Stelle ist in Teilen homeoffice-
geeignet.

Bewerbungen per Mail bitte an petra.pennning  @amj-musik.de   
Vorstellungsgespräche werden fortlaufend geführt. 
Für Rückfragen: 0178-89 50 998

Arbeitskreis Musik in der Jugend e.V. (AMJ)
Grüner Platz 30
38302 Wolfenbüttel
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