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Vorstandsassistenz (m/w/d) - Minijob

Der Kreisverband Main-Kinzig von BUNDNIS 90/DIE GRUNEN sucht zum ndchstméglichen
Zeitpunkt eine Vorstandsassistenz (m/w/d) auf Minijob-Basis zur Unterstitzung des
Kreisvorstands und Organisation der Kreisgeschaftsstelle.

Wir vertreten die Grunen im (flachenmafiig) grofiten Landkreis Hessens. Unsere gut 400
Mitglieder mit vielen Ideen gestalten bei uns Politik und engagieren sich fir Klimaschutz und
fur Demokratie.

Aufgaben der Vorstandsassistenz:

Unterstutzung des Vorstands bei der Gewinnung von neuen Mitgliedern und dem
Aufbau neuer Ortsverbande im Ostteil des Main- Kinzig-Kreises (Begrinung ,weif3er
Flecken® im Main-Kinzig-Kreis)

Organisatorische Unterstutzung des Vorstands (u. a. Vor- und Nachbereitung von
Vorstandssitzungen, Terminabsprachen, Protokollfihrung),

Mitgliederbetreuung und -verwaltung mit parteieigener Datenbank Sherpa
Veranstaltungsorganisation

Allgemeine Buroarbeit und -kommunikation,

Unterstiitzung bei Offentlichkeitsarbeit inkl. Social Media

Das bringst du mit:

» strukturiertes Arbeiten und ein hohes Maf} an Selbststandigkeit, Eigeninitiative und
Verantwortungsbewusstsein,
idealerweise Erfahrung im Umgang mit ehrenamtlichen Strukturen,
gute Kenntnisse der gangigen Office-Programme,
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,



https://gruene-nuernberger-land.de/kontakt-buero/unsere-geschaeftsstelle/
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Teamfahigkeit, eine integrative Personlichkeit mit hoher
Kommunikationskompetenz,
zeitliche Flexibilitat und die Bereitschaft, gelegentlich auch abends oder am

Wochenende tatig zu sein.

Das bieten wir:

* eine sinnstiftende Tatigkeit bei einer politischen Organisation mit
Gestaltungsspielraum und hoher Eigenverantwortung,
Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeitszeitmodelle,
mobiles Arbeiten/Homeoffice moglich,
einen attraktiven Arbeitsplatz in zentraler Lage in Hanau.

BUNDNIS 90/DIE GRUNEN legt Wert auf Diversitat unter den Mitarbeitenden. Wir begriiRen
deshalb Bewerbungen von Personen, unabhangig von deren kultureller und sozialer
Herkunft, Alter, Religion, Geschlecht, sexueller Identitat oder Behinderung.
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt eingestellt.

Gerne beantworten wir Deine Fragen zur Stellenausschreibung telefonisch oder per Mail.
Bitte schick uns unter Angabe Deiner Kontaktdaten eine E-Mail an kv@gruene-mkk.de

Bitte sende Deine aussagekraftige Bewerbung mit allen erforderlichen Dokumenten in einer
PDF-Datei bis zum 31.12.2024 per Mail an kv@gruene-mkk.de, Ansprechpartnerin Mareike
Jager.
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